Wen suchen wir?

Backoffice-Manager/in

o B

Du tibernimmst gerne administrative Tétigkeiten und erledigst diese
gewissenhaft und zielstrebig? Du arbeitest gerne jemandem zu und
behiltst den Uberblick auch bei vielen verschiedenen
bereichstibergreifenden Aufgaben? Als Generalist bist du fit in der
Beantwortung von Mails, der Dokumentenverwaltung sowie in der
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Datenpflege und greifst auch gerne mal zum Telefon?

Dann wollen wir Dich kennenlernen! °.°



Worum geht es?

& B,

Auch wir haben tédglich neue Ideen! Die Auftrige nehmen stetig zu —
die Kapazititen nicht. Von daher sind wir auf der Suche nach
kompetenter Unterstiitzung im Vertrieb, um unsere bisherigen sowie
auch die noch kommenden Projekte weiterhin mit der notwendigen und
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gewlinschten Qualitidt betreuen zu konnen.

(Als Backoftice-Manager/in ~ tibernimmst Du  demnach die\
Verantwortung fiir die Vor- und Nachbearbeitung administrativer
Arbeitsschritte und tragst somit mageblich zum Projekterfolg bei. Bei
welchen Projekten Du letztendlich mitwirkst, tiberlassen wir Dir. Hier
sind wir flexibel und richten uns gerne nach deinen individuellen

kWijnschen und besonderen Fahigkeiten. )
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Bel unserer Zusammenarbeit bist Du -

wie auch wir — ein Freelancer
und agierst mit uns gemeinsam
bei der Verwirklichung von Projekten.




Was bieten wir Dir?

e Flexibilitit und Selbstbestimmung
Du entscheidest, wann und wo Du arbeitest!

Wir setzen bel unserer Zusammenarbeit auf Deine Zuverl'eissigkeit
und Eigenverantwortung.

e Weiterentwicklung

Wir unterstiitzen Dich in Deiner Kreativitdit und Deinen
Vorstellungen, Dich als Freelancer weiterzuentwickeln und Neues
auszuprobieren!

e Finanzen

Wir beteiligen Dich am Kuchen zu einem fairen marktiiblichen
Honorar und bezahlen Dich puinktlich nach Abnahme Deiner Arbeit
per PayPal oder Bankiiberweisung!

e Unternehmergeist

Auch schon mal dariiber nachgedacht, mit selbstdndiger Arbeit Geld
zu verdienen? Vielleicht auch ein eigenes Start-Up? Wir haben es
einfach versucht! Wir bieten Dir einen Einblick in unseren
Werdegang, heile Tipps und ein Feeling dartiber, wie sich
eigenverantwortliches Arbeiten eigentlich so antfiihlt. Und dafiir

bezahlen wir Dich! 7




Wie geht es weiter?

Bis hierher weitergelesen?
Top, dann hast du unsere Autmerksamkeit!

Schreib uns an und iiberzeug uns von Delnen

Backoffice-Skills.

Wie Du das anstellst, iiberlassen wir Dir.

Wir wollen sehen, dass Du ein wahrer Meister
Deines Fachs bist!

Melde Dich sehr gerne per Mail oder
tiber unseren Instagram-Account!

o 1)

< mail@cb-managers.eu

(O) (@cb.managers
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mailto:mail@cb-managers.eu
https://www.instagram.com/cb.managers/

